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Arquivar automaticamente os emails

1. Aceda a webmail.ciencias.ulisboa.pt com as suas credenciais.
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3. Selecione no menu lateral esquerdo “organizar correio eletrénico” e de seguida selecione no menu
superior “politicas de retenc¢do”.
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®
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As polfticas de retengdo permitem controlar durante quanto tempo os itens da caixa de correio serfo guardados.

A lista seguinte apresenta as paliticas de retencio € as politicas de arquive atuzlmente disponiveis para si. Para utilizar mais politicas opcionais, clique em Adicionar
organizar correio

eletronico o
MNome | Aggo de retengdo Perfodo de retengdo
o Personal 6 Month move to archive Arquivo 6 meses Personal 6 Month move to archive
dennicoes Esta politica foi atribuida pelo administrador e nio pode ser removida.

telefone

Apés recegio da mensagemn:

ou permitir

Apés o perfodo de retengio:

Mover Para Arquivo

4. Carregue no “+”, adicione a regra que mais lhe convém e clique em “guardar”.

Nome - ‘ Agdo de retengio Periodo de retengio
Tveer DT T o
~
1 Year Delete Eliminar Tano
5 Year Delete Eliminar Sanos
6 Month Delete Eliminar 6 meses
Never Delete Eliminar limitado
P2 Arquivo 6 meses
Personal 1 Month move to arc..  Arquivo 30 dias
Personal 1 year move to archive  Arquivo Tano
Personal 3 Month move to arc..  Arquive 90 dias
Personal 5 year move to archive  Arquive 5 anos
Personal never move to archive  Arquive limitado
v
addenar > | Personal 1 year move to archivelremover] ‘
guardar H cancelar |
. ;. .
5. Esta regra demorard no minimo 24h a ser aplicada.
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opgoes regras da pasta a receber respostas autométicas relatorios de entrega  politicas de retengédo
As politicas de retengdo permitem controlar durante quanto tempo os itens da caixa de correio serdo guardados.
conta
Alista seguinte apresenta as politicas de retengo e as politicas de arquive atuzlmente dispaniveis para si. Para utilizar mais politicas opcionais, clique em Adicionar.
organizar correio
eletrénico + o
grupos Nome | Agio de retengio Periodo de retengio
o Personal 1 year move to archive Arquivo 1 ano Personal 6 Month move to archive
gefinicoss Esta politica foi atribuida pelo admin
Personal 6 Month mave to archive Arquivo 6 meses
telefone

bloquear ou permitir

Apés o perfodo de retengio:

Mover Para Arquivo
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