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INTRODUÇÃO 
 

➢ Se é aluno de Ciências ULisboa:  
 Deve fazer login na sua área de aluno, para que todos os dados sejam 
carregados diretamente para a plataforma de candidatura; 

➢ Se não é aluno de Ciências ULisboa:  
 Deve consultar as instruções em “Instruções - Submissão candidatura 
passo-a-passo”; 

 Introduzir um endereço de e-mail válido - irá receber por este meio 
informações sobre o estado do seu processo.  

 
COMO ACEDER AO PROCESSO DE CANDIDATURA: 
Após efetuar login em fenix.ciencias.ulisboa.pt deverá aceder à secção “Candidato” 
e preencher devidamente todos os campos dos diversos separadores que 
constituem o processo. 
 
NOTA: 

➢ Se não receber o e-mail de confirmação da sua candidatura, deverá reportar 
essa situação para os seguintes contactos: 
 

▪ candidatura-pg@ciencias.ulisboa.pt; 
▪ suporte@ciencias.ulisboa.pt. 

 
 
 

NOTA:  
Para que a sua candidatura seja efetuada sem quaisquer problemas, 
deverá ler atentamente o presente MANUAL.  
 

  

mailto:candidatura-pg@ciencias.ulisboa.pt
mailto:suporte@ciencias.ulisboa.pt
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PRAZOS DE CANDIDATURA 
 

➢ 1.ª FASE  
Candidaturas: 10 de março a 11 de abril de 2025 

Requisitos: Licenciatura concluída e apresentação dos Certificados de conclusão de 

Licenciatura e de unidades curriculares OU 

 

- consultar informação página 8 

 
 
Notas Importante: 

✓ Os candidatos “Suplentes” na 1ª fase não serão considerados candidatos às fases 
seguintes do mesmo curso de mestrado, a que se candidataram, a não ser que 

submetam nova candidatura (deverão consultar as datas de candidaturas das fases 

seguintes); 
✓ Após início da 2ª fase de candidaturas, não haverá alteração nos resultados da 1ª fase dos 

candidatos que tenha ficado no “estado Suplente”. 

 
 

➢ 2.ª FASE  
Candidaturas: 23 de junho a 18 de julho de 2025 

Requisitos: Licenciatura concluída e apresentação dos Certificados de conclusão de 

Licenciatura e de unidades curriculares OU 

 

- consultar informação página 8 

 
 

➢ 3.ª FASE (DISPONÍVEL APENAS PARA CURSOS COM VAGAS) 

Candidaturas: 25 a 29 de agosto de 2025 

Requisitos: Licenciatura concluída e apresentação dos Certificados de conclusão de 

Licenciatura e de unidades curriculares OU  
  

- consultar informação página 8 

 
 
 

CANDIDATURAS CONDICIONAIS 

CANDIDATURAS CONDICIONAIS 

CANDIDATURAS CONDICIONAIS 
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INSTRUÇÕES – SUBMISSÃO CANDIDATURA PASSO-A-PASSO 
1. CRIAR CONTA 

 Sou aluno de Ciências 
 Sou aluno de Ciências, sem credenciais válidas (candidatos que não estejam 

atualmente inscritos em ciclos de estudo de Ciências ULisboa) - devem aceder 

a https://balcaoc.ciencias.ulisboa.pt/servico/criar-conta-utilizador para reativar a sua 

conta. A reativação automática de conta utiliza o número de telemóvel e/ou endereço 

de correio eletrónico pessoal. Caso estes contactos não constem dos nossos sistemas ou 

se encontrem desatualizados será necessário solicitar a ativação diretamente no balcão 

da Direção de Serviços Informáticos (sala 1.2.10). Posteriormente poderá aceder ao 

formulário de candidatura na secção "Candidato" 

 Não sou aluno de Ciências: 

▪ Criar conta em https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/accountCreation 

▪ Vai receber credenciais (formato: Utilizador bennuXXX) por e-mail (caso não receba, 

solicite o reenvio em https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/passwordResetRequest) 

▪ Clique em Sou aluno de Ciências 

 

2. ESCOLHER O CURSO A QUE SE PRETENDE CANDIDATAR 
 

3. PREENCHER E VALIDAR TODOS OS CAMPOS DOS “SEPARADORES” DE 

CANDIDATURA 
 

4. REUNIR OS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS E DE ENTREGA OBRIGATÓRIA: 

✓ Curriculum Vitae - versão alargada ou resumida do documento, desde que o 

mesmo faça menção às habilitações académicas, profissionais e formação 

complementar; 
✓ Diploma de Licenciatura/Certificado de Conclusão - CANDIDATURAS 

CONDICIONAIS CONSULTAR INFORMAÇÃO NA PÁGINA SEGUINTE; 1 2 3 
✓ Certificado de Unidades Curriculares de Licenciatura 1 2 3 / Suplemento ao 

Diploma - CANDIDATURAS CONDICIONAIS CONSULTAR INFORMAÇÃO NA PÁGINA 

SEGUINTE; 
✓ Certificado de Cargas Horárias e Conteúdos Programáticos - carimbados e 

assinados pela instituição de ensino superior. Documento obrigatório apenas 

para candidatos cuja Licenciatura ou equivalente legal seja de uma instituição de 

Ensino Superior, de um país fora da União Europeia 2 3 ou de um país não aderente 

ao processo de Bolonha; 

http://fenix.ciencias.ulisboa.pt/
https://balcaoc.ciencias.ulisboa.pt/servico/criar-conta-utilizador
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/accountCreation
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/passwordResetRequest
http://fenix.ciencias.ulisboa.pt/
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✓ Declaração relativa ao reconhecimento da instituição de Ensino Superior 
Estrangeira e do grau superior estrangeiro, emitida pela Direção Geral de 
Ensino Superior - DGES em Portugal - apenas para candidatos cuja Licenciatura 

ou equivalente legal seja de uma instituição de Ensino Superior, de um país fora da 
União Europeia ou de um País não aderente ao processo de Bolonha; 

✓ Cartão de Cidadão/Bilhete de Identidade e Cartão de Contribuinte - 
opcional  

✓ Carta de Motivação - referir de forma clara e sucinta os motivos pelos quais se 

candidata ao curso em questão. 
 
1 Os candidatos cuja Licenciatura ou equivalente legal sejam de uma instituição estrangeira (fora da 

UE), devem enviar os Certificados / Diploma visados pelo serviço consular português do país de 
origem ou apresentados com a aposição da Apostila de Haia pela autoridade competente do Estado 
de onde é originário o documento 
 
2 Sempre que os Certificados / Diploma não forem emitidos em português, inglês, francês ou 

espanhol, devem ser traduzidos para um destes idiomas 
 
3 Os candidatos que não sejam licenciados por Ciências ULisboa deverão apresentar os certificados 

originais junto do Gabinete de Mestrados da Área de Estudos Pós-Graduados da Faculdade de 
Ciências. Poderão apresentar os Certificados logo que tenham conhecimento da sua admissão ao 

curso e tenham pago a caução e imperativamente antes da data de início das 

matrículas/inscrições. 
 

 

5. DIGITALIZAR E ANEXAR À CANDIDATURA TODOS OS DOCUMENTOS DE ENTREGA 

OBRIGATÓRIA 

Solicita-se o envio preferencial de documentos digitalizados em Word, PDF ou formatos de imagem 
(ex: jpeg, gif, png, etc.).  

As candidaturas que não tenham toda a documentação, anexa, serão excluídas. 

6. SUBMETER A CANDIDATURA 

Os candidatos podem submeter mais do que uma candidatura, a diferentes cursos. Todas as 
candidaturas que pretender submeter após a primeira, são designadas de candidaturas 
subsequentes (opção essa que devem selecionar após submissão da 1ª candidatura). 

 

7. PAGAMENTO DA TAXA DE CANDIDATURA 

O pagamento deve ser efetuado após receção de e-mail, enviado através da plataforma Fénix, 

pelo Gabinete de Mestrados da Área de Estudos Pós-Graduados. 

 

https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/declaracoes-naric
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/declaracoes-naric
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 Pela 1.ª candidatura deverá efetuar o pagamento da taxa de candidatura no valor de 40,00 
€. Caso submeta mais do que uma candidatura, o montante por cada candidatura 
suplementar é de 20,00 € 

 O pagamento deverá ser efetuado através de: 
▪ referência multibanco; 
▪ transferência bancária pelas ATM, Internet ou em qualquer Agência Bancária 

(pagamento exclusivo para candidatos que não residam em Portugal). Neste caso 

deve submeter o respetivo comprovativo na candidatura, fazendo upload do 
mesmo no separador correspondente. 

 Os pagamentos devem ser efetuados única e exclusivamente no período 

correspondente à fase de candidatura 

Não são aceites pagamentos feitos durante a 1.ª fase para pagar candidaturas submetidas na 

2.ª ou 3.ª fase 
 O pagamento da taxa de candidatura (1.ª, 2.ª fase ou 3.ª fase), deverá ser efetuado dentro 

dos prazos indicados na candidatura. 

Em caso de o pagamento da taxa de candidatura ultrapassar a data limite do término das 
candidaturas (1.ª, 2.ª fase ou 3.ª fase), a sua candidatura será excluída. 

 
 
 

AVISOS 
➢ Ao longo do processo de candidatura, os(as) candidatos(as) são notificados por correio 

eletrónico sobre o estado da candidatura, podendo o mesmo ser consultado na sua área. 
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➢ 1.ª FASE 
Candidaturas: 10 março a 11 abril de 2025 

Requisitos:  
✓ Candidatos com o mínimo de 138ECTS realizados; 

✓ Licenciatura concluída até 31 de julho 2025. 
 
Documentação adicional exigida: 

• Comprovativo com indicação das unidades curriculares aprovadas, do número total de ECTS 
realizados e da média do curso (Licenciatura) até à data (documento retirado do sistema 
académico devidamente identificado – nome do candidato, da Instituição e do curso). 

➢ Os alunos de Ciências ULisboa podem obter este documento diretamente no Fénix 
em “Pessoal -» Serviços -» Requerimentos -» Comprovativo Aproveitamento 
Curricular”. 

 

Notas Importante: 
 Os candidatos “Suplentes” na 1ª fase não serão considerados candidatos às fases 

seguintes do mesmo curso de mestrado, a que se candidataram, a não ser que 

submetam nova candidatura (deverão consultar as datas de candidaturas das fases 

seguintes); 
 Após início da 2ª fase de candidaturas, não haverá alteração nos resultados da 1ª fase dos 

candidatos que tenha ficado no “estado Suplente”. 
 

Os candidatos admitidos condicionalmente, deverão SUBMETER VIA FÉNIX* o Certificado de 

conclusão de Licenciatura e de unidades curriculares, até dia 11 de agosto de 2025. 
 
 

➢ 2.ª FASE 
Candidaturas: 23 junho a 18 julho de 2025 

Requisitos:  
✓ Candidatos com o mínimo de 162ECTS realizados ou  

✓ Candidatos cuja conclusão de licenciatura dependa unicamente da avaliação em 
projeto/estágio/seminário/trabalho final de licenciatura ou do lançamento de notas de 
unidades curriculares realizadas em mobilidade ERASMUS+; 

✓ Licenciatura concluída até 31 de julho 2025. 
 
 

CANDIDATURAS CONDICIONAIS  
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Documentação adicional exigida: 

• comprovativo com indicação das unidades curriculares aprovadas, do número total de ECTS 
realizados e da média do curso (Licenciatura) até à data (documento retirado do sistema 
académico – nome do candidato, da Instituição e do curso). 

➢ Os alunos de Ciências ULisboa podem obter este documento diretamente no Fénix 
em “Pessoal -» Serviços -» Requerimentos -» Comprovativo Aproveitamento 
Curricular”. 

 

Os candidatos admitidos condicionalmente, deverão SUBMETER VIA FÉNIX* o Certificado de 

conclusão de Licenciatura e de unidades curriculares, até dia 11 de agosto de 2025. 
 
 

➢ 3.ª FASE (DISPONÍVEL APENAS PARA CURSOS COM VAGAS) 
Candidaturas: 25 a 29 de agosto de 2025  

Requisitos:  
✓ Candidatos finalistas que ainda estejam em condições de concluir a Licenciatura em setembro 

e ao abrigo do ano letivo 2024/25 ou  
✓ cuja conclusão de Licenciatura dependa unicamente da avaliação em 

projeto/estágio/seminário/trabalho final de licenciatura, a ter lugar em setembro. 
 
Documentação adicional exigida: 

• comprovativo com indicação das unidades curriculares aprovadas, do número total de ECTS 
realizados e da média do curso (Licenciatura) até à data (documento retirado do sistema 
académico – nome do candidato, da Instituição e do curso). 

➢ Os alunos de Ciências ULisboa podem obter este documento diretamente no Fénix 
em “Pessoal -» Serviços -» Requerimentos -» Comprovativo Aproveitamento 
Curricular”. 

 
Os candidatos admitidos condicionalmente, deverão SUBMETER VIA FÉNIX* o Certificado de 

conclusão de licenciatura e de unidades curriculares, antes das datas fixadas para 
matrículas/inscrições da 3ª fase. 
 
NOTA IMPORTANTE: 
O Certificado de conclusão de Licenciatura deve mencionar que o ano letivo de conclusão foi 2024/25 
ou em alternativa, podem entregar uma declaração emitida pela Instituição de Ensino Superior onde 
o grau foi obtido, que mencione que a conclusão do curso foi no ano letivo 2024/25. 
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*COMO SUBMETER OS CERTIFICADOS via fénix: 
1. Aceder à candidatura – via fénix (fazer login); 
2. Efetuar UPLOAD dos certificados (conclusão e unidades curriculares) no SEPARADOR: 

DOCUMENTOS I Admissão Condicional; 
3. Clicar na operação SUBMETER I Certificados 

 

NOTA: Os certificados devem ser SUBMETIDOS VIA FÉNIX até dia 11 de AGOSTO 2025. 

 
AVISOS 

➢ Os candidatos que efetuaram candidaturas condicionais e que sejam admitidos, ficam com a 

candidatura condicional até SUBMETEREM VIA FÉNIX, os respetivos Certificados de 

conclusão e de unidades curriculares. DATA LIMITE - 11 DE AGOSTO DE 2025; 

➢ Serão excluídas as candidaturas dos candidatos que não respeitem a data de envio, 

por email, do(s) respetivo(s) Certificado(s) de conclusão e de unidades curriculares; 

➢ Todas as comunicações ou envio de Certificados deverão ser feitas para o email 

candidatura-pg@ciencias.ulisboa. 
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AFIXAÇÃO RESULTADOS  
 1.ª Fase de candidaturas - resultados até 30 de abril de 2025 

 2.ª Fase de candidaturas - resultados até 04 de agosto de 2025 

 3.ª Fase de candidaturas - resultados até 10 de setembro de 2025. 

Consulte os resultados das candidaturas 2025/2026 
 

APÓS PUBLICAÇÃO DOS RESULTADOS  

1. PAGAMENTO CAUÇÃO 

Conforme estipulado no Despacho D/20/2024, após terem conhecimento da sua admissão, os 

candidatos admitidos (1ª, 2ª e 3ª fases) ficam sujeitos ao pagamento de uma caução no valor de 

65,00Euros, sob pena de perderem a vaga no curso a que foram admitidos, no prazo contínuo 

máximo de 2 dias subsequentes ao da publicitação dos resultados de cada fase de 

candidatura.  

 

INSTRUÇÕES PARA PAGAMENTO DA CAUÇÃO: 
✓ Aceder à candidatura no Fénix (https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/); 

✓ Na candidatura, clicar na operação “Gerar Pagamento de Caução"; 

✓ Aceder ao separador "Dados Pagamento Caução"; 

✓ Consultar referência multibanco; 

✓ Efetuar pagamento. 

Para candidatos cuja residência seja no estrangeiro, o pagamento da caução deve ser 

efetuado através de transferência bancária. 

Instruções: 
✓ Aceder à candidatura no Fénix (https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/); 

✓ Na candidatura, clicar na operação “Gerar Pagamento de Caução"; 

✓ Aceder ao separador "Dados Pagamento Caução", para confirmar o valor a pagar 65€; 

✓ Consultar Separador “Transferência Bancária – caução”, para aceder aos dados bancários; 

✓ Efetuar pagamento; 
 Fazer upload do comprovativo do pagamento no separador “Transferência 

Bancária – caução”, e submeter o mesmo. 

Dados Transferência Bancária: 
N.º IBAN: PT50003508240001225203011 

SWIFT CODE/BIC: CGDIPTPL 

http://fenix.ciencias.ulisboa.pt/listAdmittedCandidacies
https://ciencias.ulisboa.pt/sites/default/files/fcul/institucional/legislacao/d_20_2024.pdf
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/
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2. ESCOLHA DE CURSOS 

Os candidatos que submeterem mais do que uma candidatura e forem admitidos a mais do que um 

curso, aquando pagamento da caução, impreterivelmente e sob pena de não ficarem colocados, 

devem informar a Área de Estudos Pós-Graduados (candidatura-pg@ciencias.ulisboa.pt) sobre o 

curso que pretendem ingressar/inscrever. 

 

AVISOS: 
➢ Efetuado este pagamento, o valor pago a título de caução reverterá para os pagamentos 

devidos, na sequência da admissão, pela realização da matrícula/inscrição no respetivo curso 

pós-graduado; 

➢ Na eventualidade de o curso em que o candidato foi admitido não se iniciar, a caução paga 

será devolvida na sua totalidade. 

 
 

  
 

mailto:candidatura-pg@ciencias.ulisboa.pt

