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Sou Docente

de Ciéncias

e agora?

O docente de carreira (catedratico, associado e auxiliar) € contratado por tempo indeterminado, através de
concurso documental. A prestacao de servico docente é também assegurada por pessoal especialmente
contratado (visitante, convidado e monitor), recrutado através de convite, a termo certo.

Competéncias descritas no Estatuto da Carreira Docente Universitaria.

GERIR ASSUNTOS DE FUNCIONARIO

RECURSOS HUMANOS

Marcagao de férias e justificacao de faltas ou auséncias, através do
portal SAP. Pedido de dispensa temporaria de servigo, licenca
sabatica ou licenga sem vencimento. Pedido de acumulagao de
funcdes. Atualizacao de dados pessoais. [1]

RECURSOS INFORMATICOS

Criagcao da conta de e-mail institucional. Utilizacao de areas
pessoais e partilhadas. Utilizacdo da ferramenta Cirrus e
Documenta para partilha de ficheiros. Configuragcao do servigo
Wake-on-LAN e de acesso remoto ao computador. [2]

RECURSOS FisICOS

Pedido de cartao de funcionario de acesso aos edificios e ao
sistema de impressao de Ciéncias [2]. Pedido de cartao de acesso
ao pargue de estacionamento e pagamento da anuidade [3].
Reporte de avarias, através da folha de obra [3].

DESLOCACOES EM SERVICO

Pedido de autorizagao para a deslocagao e abono de ajudas de
custo e transporte. Pedido de autorizacdo de deslocacdo em
veiculo préprio. [4]

[1] Diregéo de Recursos Humanos
SERVICOS [2] Diregao de Servigos Informaticos
DE APOIO [3] Gabinete de Obras, Manutengéo e Espacos
[4] Nucleos de Apoio Administrativo

AUMENTAR COMPETENCIAS

FORMACAO
Participagdo em agdes de formagao pedagdgica.
Saber mais

MOBILIDADE

Realizagcao de missao de ensino numa universidade de outro pais
europeu. [7]

SERVICOS

[7] Area de Mobilidade e Apoio ao Aluno
DE APOIO

ATUALIZAR INFORMACAO PESSOAL E
PROFISSIONAL

PAGINA PESSOAL DE CIENCIAS

Preenchimento de informacao sobre o docente, no portal de
Ciéncias. E utilizada na listagem de pessoas associadas ao
Departamento e no sistema de contactos. [5]

Saber mais

PAGINA PESSOAL DO FENIX

Carregamento de fotografia e disponibilizacdo de e-mail do
docente, na plataforma Fenix. E utilizada nas fichas de curso e nas
paginas das unidades curriculares.

Saber mais

FICHA CURRICULAR DE DOCENTE

Preenchimento de informagao sobre o docente, na plataforma
Fenix. Validacdo do servico docente. E utilizada no processo de
avaliagéo / acreditagdo dos cursos. [6]

Saber mais

BIBLIOS

Preenchimento de informacgao sobre a produgéo bibliografica do
docente no repositério Unico da Faculdade. E utilizada no
processo de avaliagdo de desempenho dos docentes.

Saber mais

SERVICOS [5] Gabinete de Apoio a Investigacdo
DE APOIO [6] Area de Estudos, Planeamento e Qualidade


https://ciencias.ulisboa.pt/sites/default/files/fcul/institucional/legislacao/dl_205_2009.pdf
https://ciencias.ulisboa.pt/pt/user#page=/servicos/perfil/PaginaPessoal/index
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/personal
https://biblios.ciencias.ulisboa.pt/
https://ciencias.ulisboa.pt/pt/manuais-de-apoio
https://ciencias.ulisboa.pt/pt/formacao-docentes
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ASSEGURAR O FUNCIONAMENTO DAS
AULAS

FERRAMENTAS INFORMATICAS / FENIX
Configuragao dos laboratdrios para aulas. Instalacao de software
pedagdgico associado a unidade curricular. Criagdo de pedidos
de suporte especificos. [2]

Saber mais

FERRAMENTAS INFORMATICAS / OUTRAS
Utilizagao das plataformas Moodle, Zoom e Microsoft Teams para
apoio as aulas. Utilizagao da ferramenta Urkund para detegao de
plagio. Reserva de equipamentos para transmissdo de aulas. [2]
Saber mais

APOIO LOGISTICO

Requisicao de material para as aulas, saidas de campo ou visitas
de estudo. Impressao de exames ou documentos para alunos, em
grandes quantidades. [4]

RESERVA DE ESPACOS

Marcagao de salas para aulas extra, apresentagao de trabalhos ou
testes intermédios. [8]

Saber mais
SERVICOS [2] Dllregao de Serw}gos Infqrmatlclos
[4] Nucleos de Apoio Administrativo
DE APOIO

[8] Gabinete de Organizagao Pedagdgica

COMUNICAR COM ALUNOS DA
UNIDADE CURRICULAR

FENIX E MOODLE

Envio de mensagens ou publicagdo de anuncios para os alunos
da unidade curricular. [2]

SERVIGCOS

[2] Direcdo de Servigos Informaticos
DE APOIO
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GERIR E AVALIAR AS UNIDADES
CURRICULARES

ADMINISTRAQAO DE DISCIPLINAS / FENIX
Criacao de menus e gestao de conteudos da pagina da unidade
curricular. Visualizagcao de listagens de alunos. Publicagao de
anuncios. Publicagdo de sumarios. Langamento de pautas [9].
Saber mais

DIVULGAGAO DE RESULTADOS / FENIX

Divulgacgao das classificagdes intercalares ou relativas aos exames
finais aos alunos. [2]
Saber mais

FICHA DA UNIDADE CURRICULAR / FENIX
Proposta de alteracao aos contelidos programaticos da unidade
curricular, a ser aprovada pelo Coordenador do curso a que a
unidade curricular pertence. [6]

Saber mais
SERVICOS [9]1 D?reg?o Académica »
[2] Direcao de Servicos Informaticos
DE APOIO

[6] Area de Estudos, Planeamento e Qualidade


https://ciencias.ulisboa.pt/pt/manuais-de-apoio
https://ciencias.ulisboa.pt/pt/manuais-de-apoio
https://ciencias.ulisboa.pt/pt/manuais-de-apoio
https://fenix.ciencias.ulisboa.pt/teaching
https://ciencias.ulisboa.pt/servicos/fcul/Main/?servico=/servicos/gestaosalas/GestaoSalas
https://documenta.ciencias.ulisboa.pt/share/s/kSUBwOwbTiuShZWZserUdQ

