FACULDADE + DE - CIENCIAS UNIVERSIDADE + DE « LISBOA

EDITAL

ATRIBUICAO DE UMA BOLSA DE GESTAO DE CIENCIA E TECNOLOGIA PARA LICENCIADO

Ref.2 BGCT-DQB

Na Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa, encontra-se aberto concurso para a atribuicdo de 1 (uma) Bolsa de
Gestdo de Ciéncia e Tecnologia para Licenciado, financiada pela Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa, no

ambito de um Projeto de modernizagdo da organizagdo e funcionalidade do Departamento de Quimica e Bioquimica da
Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa, com vista a proporcionar a formag¢do complementar na monitorizagdo de
instituicdes de ensino superior, nas seguintes condicbes:

1. Area Cientifica: Ciéncias Sociais e Humanas.

2. Requisitos de admissao:

Os candidatos deverdo possuir como requisito obrigatorio:

Habilitagdo minima: Licenciatura.

Os candidatos deverdo possuir como requisitos preferenciais:

Experiéncia na drea administrativa e de secretariado;

Experiéncia na participagdo da gestdo de Departamentos em Universidades;

Conhecimento em areas cientificas de Quimica e/ou Bioquimica;

Conhecimentos de informatica, com pratica em programas de processamento de texto (ex. Word) e de folhas

de calculo (ex. Excel);

Conhecimentos de Inglés.

3. Plano de trabalhos:

Otimizar a elaboragdo dos processos administrativos de apoio a dire¢do do departamento nas atividades de
planificagdo e organizagdo do ano letivo;

Apoiar nas diversas atividades inerentes ao funcionamento dos 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos (informagdes aos docentes
e alunos, divulgacdo dos hordrios, marcagdo e divulgagdo dos exames, elaboragdo dos mapas de distribuicao
de servico, atualizacdo dos dossiers de disciplinas, organizagdo e divulgagdo das teses de mestrado, contacto
com os membros do juri das provas de mestrado, agendamento das respetivas provas);

Apoiar a diregdo no funcionamento dos diversos 6rgdos do departamento — reunides, produgdo de
documentos, atas, etc;

Criar e manter atualizada uma base de dados de ex-alunos;

Otimizar procedimentos de modo a apoiar as Comissdes de Coordenagdo das Unidades Funcionais de Ensino
nos respetivos processos de Avaliagdo.
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4, Legislagdo e regulamentacdo aplicavel: Lei n2. 40/2004, de 18 de agosto, alterada pelo Decreto-Lei n.2 202/2012,
de 27 de agosto, pelo Decreto-Lei n.2 233/2012, de 29 de outubro, pela Lei n.2 12/2013, de 29 de janeiro, e pelo Decreto-Lei
n.2 89/2013, de 9 de julho (Estatuto do Bolseiro de Investigacdo), e o Regulamento de Bolsas de Investiga¢do da
Universidade de Lisboa, publicado através do Despacho (extrato) n.2 6984/2014, de 28 de maio.

5. Local de trabalho: O trabalho serd desenvolvido no Departamento de Quimica e Bioquimica da Faculdade de
Ciéncias da Universidade de Lisboa.

6. Orientagdo Cientifica: Presidente, em exercicio, do Departamento de Quimica e Bioquimica.

7. Duragdo da(s) bolsa(s): A bolsa tem inicio previsto para 1 de setembro de 2014. O contrato, com a duragdo inicial
de 1 (um) ano, em regime de exclusividade, pode ser renovado até ao maximo de 6 (seis) anos.

8. Valor do subsidio de manutengdo mensal: O valor mensal da bolsa corresponde a € 995,51 (novecentos e
noventa e cinco euros e cinquenta e um céntimos), nos termos do Anexo ao Regulamento de Bolsas de Investigacdo da
Universidade de Lisboa, pago mensalmente por transferéncia bancaria.

9. Métodos de selegdo e respetiva valoragdo: O método de selegdo aplicavel sera a analise do Curriculum Vitae e de
outros documentos apresentados, nomeadamente os certificados comprovativos de habilitagdes literarias e das agdes de
formac3o profissional. Sera valorizado o conhecimento em dreas cientificas de Quimica e/ou Bioquimica e a experiéncia na
participagdo da gestdo de Departamentos em Universidades. Sera realizada entrevista de selegdo aos 10 (dez) candidatos
com melhor classificagdo na avaliagdo curricular.

A avaliagdo final sera obtida tendo em conta as seguintes ponderagdes: 50% para a avaliagdo curricular e 50%
para a entrevista de selegao.

10. Composi¢do do Juri de Selegdo: Professora Doutora Maria Luisa Santos de Sousa Cyrne (Presidente), Professor
Doutor Jodo Manuel Pires da Silva (Vogal Efetivo) e Licenciada Maria Eduarda Tavares (Vogal Efetiva). Sdo vogais suplentes
a Licenciada Ana Vitdria Cantos de Atouguia e a Mestre Ana Isabel Sobral Martins.

11. Forma de publicitagdo/notificagdo dos resultados: Os resultados finais da avaliagdo serdo publicitados, através
de lista ordenada alfabeticamente, por nota final obtida, afixada no placard junto a entrada do Edificio C4 (Biblioteca) da
Faculdade de Ciéncias da Universidade de Lisboa. Todos os candidatos serdo notificados através de e-mail do resultado final
de avaliagdo.

12. Prazo de rece¢do de candidaturas: O concurso encontra-se aberto no periodo de 30 de junho a 11 de julho de
2014, inclusive.

13. Forma de apresenta¢do das candidaturas: As candidaturas deverdo ser enviadas exclusivamente por correio
eletronico, obrigatoriamente com a indicagdio, no assunto do e-mail, da referéncia “BGCT-DQB”, para
candidaturas@ciencias.ulisbhoa.pt acompanhadas dos seguintes documentos: Carta de motivagdo; Curriculum vitae
detalhado; cépias dos certificados de habilitacbes académicas, incluindo certificado das disciplinas; e outros documentos

que provem a experiéncia do candidato na area.



